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Disposition

Fur Disponentinnen und Disponenten

Ihr Zugang zeigt ausschlieBlich die Mitarbeiter der Stationen, die Ihnen
freigegeben sind. Sie planen Einsatze, prifen Zeiten und bestatigen taglich
die Tagesabschllsse |hrer Fahrer.
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Zugang

Anmelden
° Einladungslink aus der E-Mail 6ffnen und Passwort festlegen.
e Danach unter portal.eurofracht.gmbh mit lhrer E-Mail-Adresse anmelden.

e Oben sehen Sie lhre Stationen und die Reiter Heute, Einsatzplan, Zeiten, Tagesabschlisse,
Karte und Team.

lhre Rechte
Sie sehen Sie sehen nicht
Mitarbeiter Ihrer Stationen: Status heute, Einsatzplan, Lohne, Geburtsdatum, Bankdaten, interne
Arbeitszeiten, Tagesabschlisse mit Scannerfotos, Standort Personalnotizen, Mitarbeiter anderer
wahrend der Arbeitszeit, Kontakt- und Flihrerscheindaten Stationen, Abrechnung und Firmendaten

Der tagliche Ablauf

Heute

Kennzahlen (im Dienst, in Pause, eingeplant, zu prifen), Ihre Aufgaben und das Team mit Status:
eingestempelt seit, Pause, Fahrzeug, Einsatz und Scannerfoto zu Beginn. Ein Tipp aufs Telefon-

Symbol ruft den Fahrer an.
Tagesabschlisse bestatigen

LPrufen” in der Aufgabenliste oder im Reiter Tagesabschliisse 6ffnen.

Scannerfotos ansehen (antippen vergroBert), Pakete und Abholungen mit dem Foto
vergleichen, Arbeitszeit und Pausen prifen.

Stimmt alles: ,Bestatigen”. Zahlen kdnnen Sie vorher korrigieren; die Korrektur sieht der Fahrer.

Stimmt etwas nicht: Bemerkung eintragen und ,Ablehnen”. Der Fahrer korrigiert und sendet
erneut.



Taglich erledigen

TIPP

Priifen Sie die Tagesabschlisse moglichst am selben oder am nachsten Tag. Das Biiro sieht,
welche Arbeitstage bestatigt sind, und rechnet danach ab. Mit der Bestatigung gilt auch die
Arbeitszeit als gepriift.

Einsatzplan und Zeiten

Einsatzplan

Wochenansicht je Mitarbeiter. Leeres Feld antippen legt einen Einsatz an (Schicht mit Beginn, Ende,
Tour und Fahrzeug oder Urlaub, Krank, Frei). Vorhandenen Einsatz antippen zum Andern oder
Léschen. Fahrer sehen Anderungen sofort.

Zeiten prifen und korrigieren

Reiter Zeiten: alle Zeiten der letzten finf Wochen. ,Als geprtft markieren” oder Eintrag 6ffnen und
Beginn, Ende oder Pause korrigieren. Geben Sie bei Korrekturen einen Grund an; jede Anderung
wird mit Inrem Namen protokolliert. Fehlende Tage tragen Sie Uber ,Zeit nachtragen” ein.

Karte und Tagesverlauf

Live-Positionen

Im Reiter Karte sehen Sie Fahrer, die gerade wahrend der Arbeitszeit ihren Standort teilen.

Tagesverlauf

Mitarbeiter und Tag wahlen: Strecke, Kilometer, Schnitt- und Hochsttempo, Fahr- und Standzeit
sowie Stopps ab drei Minuten mit Adresse.

Verantwortung

f
WICHTIG

Jeder Abruf eines Tagesverlaufs wird protokolliert. Nutzen Sie Standortdaten nur flr die
Einsatzsteuerung und zur Klarung konkreter Vorgange (z. B. Zustellnachweis, Verspatung), nicht
zur allgemeinen Leistungskontrolle. Geben Sie keine Daten an Dritte weiter.




Team

Stammdaten

Kontakt, Vertrag und Wochenstunden, Urlaubsanspruch, Fihrerscheinklasse mit Ablaufdatum (gelb:
lauft in 60 Tagen ab, rot: abgelaufen), Standardfahrzeug und ob die Fahrer-App eingerichtet ist.
Anderungen an Stammdaten macht das Biiro.



